Temeljem odredbi Zakona o arhivskom gradivu i arhivima ( NN 105 / 1997. i 64/ 2000. ), &l.
17. i 18. Pravilnika o zastiti i Cuvanju arhivskog i registraturnog gradiva izvan arhiva ( NN 63/
2004. ), ¢l. 11 Pravilnika o vrednovanju te postupku odabiranja i izlu¢ivanju arhivskoga
gradiva ( NN 90/ 2002. ) , te ¢l. 145 Statuta Fakulteta prometnih znanosti dekan donosi

PRAV ILNIK

o zastiti arhivskoga i registraturnoga gradiva Fakulteta
prometnih znanosti

I OPCE ODREDBE
Clanak 1.

Ovim se Pravilnikom ureduje prikupljanje, odlaganje, nacin i uvjeti ¢uvanja, obrada,
odabiranje i izluCivanje, zastita i koriStenje arhivskoga i registraturnoga gradiva koje je
nastalo, zaprimljeno ili se koristi u poslovanju Fakulteta prometnih znanosti ( u daljnjem
tekstu: Fakulteta ), kao i predaja gradiva Hrvatskom drzavnom arhivu u Zagrebu ( u daljnjem
tekstu: HDA ).

Sastavni dio ovog Pravilnika predstavija u privitku poseban popis arhivskoga i
registraturnoga gradiva Fakulteta s rokovima Cuvanja, koji obuhvaca cjelokupno arhivsko i
registraturno gradivo koje nastaje u poslovanju Fakulteta.

Clanak 2.

Arhivsko i registraturno gradivo Fakulteta od interesa je za Republiku Hrvatsku i ima
njezinu zastitu bez obzira je li registrirano ili evidentirano.

Za cjelokupno arhivsko i registraturno gradivo Fakulteta odgovoran je dekan.

Nadzor nad zastitom cjelokupnog arhivskog gradiva Fakulteta obavlja HDA te se u
tom smislu obvezuju na suradnju sve osobe odgovorne i zaduzene za gradivo.

Clanak 3.

Arhivskim gradivom smatraju se svi izvorni i reproducirani ( pisani, crtani, tiskani,
snimljeni i na drugi nacin zabiljezeni ) zapisi i dokumenti, ( spisi, isprave, pomoéne uredske
I poslovne knjige, kartoteke, karte , nacrti, crtezi plakati, tiskovnice, slikopisi, filmovi i video
zapisi, zvucni zapisi, mikrooblici, datoteke i njihova pomagala) sluzbene i poslovne evidencije
i dokumentacija koji su nastali, prikupljeni ili se koriste u radu, koji su nastali u obavljanju
djelatnosti Fakulteta a od trajnog su znacenja za kulturu, povijest i druge drustvene potrebe,
bez obzira na oblik, vrstu, izvor i naéin stjecanja.

Arhivsko gradivo nastaje odabiranjem iz registraturnog gradiva.



Pismohrana ( arhiv) je mjesto gdje se odlaze i ¢uva arhivsko i1 registraturno gradivo.
Arhivsko gradivo cuva se do predaje nadleznom arhivu , a registraturno gradivo s rokovima
éuvanja do postupka izlu€ivanja.

il. OBVEZE STVARATELJA | IMATELJA JAVNOGA ARHIVSKOG | REGISTRATURNOG
GRADIVA

¢lanak 7.

Fakultet kao stvaratelj i imatelj arhivskog i registraturnog gradiva duzan je:
- savjesno ga ¢uvati u sredenom stanju i osiguravati od oste¢enja do predaje HDA,
- dostavljati na zahtjev HDA popis gradiva i javijati sve promjene u vezi s njim,
- pribavijati miSljenje HDA prije poduzimanja mjera koje se odnose na gradivo,
- redovito odabirati arhivsko gradivo iz registraturnog gradiva,
- redovito periodi€ki izlu€ivati gradivo kojemu su istekli rokovi €uvanja,
- omoguciti ovlastenim djelatnicima HDA obavijanje struc¢nog nadzora nad Cuvanjem
gradiva

Fakultet je takoder duzan izvijestiti HDA o svakoj svojoj promjeni statusa i ustrojstva radi
davanja misljenja o postupanju s gradivom.



















































